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導生互動系統操作流程 

1.收到 E-MAIL『學習預警通知』信函： 

 

2.進入『myntunhs』： 
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3.點選『輔導服務』『導生互動』： 

 

4.進入『導生互動』，介面上方分為”導生計畫表格式”、”上傳導生計畫
表”、”導生互動記錄”、”互動記錄查詢”、”本學期被預警名單”五
部份。下方則有”基本資料”、”學習記錄”、”生活記錄”。 
若要了解學生學籍異動記錄、身份別、監護人聯絡資訊，請點選『基本資
料』。若該生有學習預警記錄，則於該生學習記錄上呈現『黃燈』或『紅燈』，
請進入了解該生學習狀況： 
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5.進入該生基本資料，呈現學生休復轉退學籍異動紀錄、身份別、畢業學校、
監護人聯絡資訊。 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
6.進入該生學習記錄，了解該生學習狀況後進行輔導記錄更新，若己了解該生

目前狀況，請於該生『學習記錄』下方”五、輔導記錄”點選『輔導記錄
更新』，以確認該筆資料，謝謝！ 

※請特別注意：該名同學是否有三科以上被預警記錄，甚至有 1/2學科不及
格可能會被退學之危機，務必優先進行輔導。 
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7.點選『輔導記錄更新』完成輔導記錄登錄： 

 

8.回到導生資訊，己更新輔導記錄者，即顯示 笑臉畫面： 
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9.您亦可至『本學期被預警名單』區，查詢全班本學期被預警名單。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

10.全班預警名單查詢： 
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11.按下『導生計畫表格式』，可以下載”導生互動實施計劃表”空白表格，
可進行班會活動實施計畫填寫工作。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

12.按下『上傳導生計畫表』，可以進行”導生互動實施計畫”上傳作業。 
請注意：上傳檔案之副檔名格式需為 doc,docx,pdf。 
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13.按下『導生互動記錄』，可以進行”導生互動記錄輸入工作”，包括：班會、
小組、個別會談..等輔導方式均可進行登錄。 
再次提醒：(1)每筆資料輸入請務必於 15 分鐘以內完成，內容記錄”簡要”
即可，詳細輔導記錄請各導師自行存留。(2)請每學期完成該學期輔導記錄，
待下學期開學日起即無法補登上學期導生互動記錄唷～～！ 

 

 

14.按下『導生互動記錄查詢』，可以進行歷年來的資料查詢、和本學期的資料
修改、刪除”作業。 
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15.若需『列印』，請按滑鼠”左鍵”點選『全選』『列印』，即完成列印工
作。 

 

 

學務處再次感謝各位導師對同學的協助與關切。 

在您登錄過程中，若有任何問題，請洽： 

學務處學生輔導中心方婷助教  分機：2433。 

 


